
Als eine der führenden Rechtsanwaltskanzleien mit 15 Büros in Zentral- und Osteuropa beraten wir
Mandant:innen in allen wirtschaftsrechtlichen Angelegenheiten. Qualität, Flexibilität, Innovation und
praxisorientierte Lösungen bei komplexen Aufträgen im Wirtschaftsbereich sind das Kernstück der Schönherr
Philosophie. Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie unseren Erfolg in Zentral- und Osteuropa mit.

Wir suchen ab sofort auf  Teilzeitbasis (ab 30h) oder Vollzeitbasis eine:n

Mitarbeiter:in Debitorenbuchhaltung -
Fakturierung (m|f|x)
Das erwartet Sie

gemeinsam mit Ihren Kolleg:innen wickeln Sie die Fakturierung selbständig ab;
Sie erstellen Rechnungen anhand der erfassten Leistungen unserer Jurist:innen und versenden diese an
unsere Mandant:innen (u.a. auch e-billing);
Dabei agieren Sie als Schnittstelle zwischen Assistent:innen, Partner:innen und Kund:innen und stehen mit
diesen im intensiven Austausch;
Zu Ihren Aufgaben gehört es auch, sich um das Mahnwesen zu kümmern und die Stammdaten zu pflegen;
Sie beantworten Rückfragen unserer Mandat:innen zu Rechnungen und Mahnungen;
Außerdem führen Sie allgemeine Controlling-Tätigkeiten durch und gestalten bei Optimierungsprozessen
mit;
Durch Ihre Erfahrung übernehmen Sie auch die interne Einschulung neuer Kolleg:innen.

Das zeichnet Sie aus

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Lehre, Handelsschule, HBLA, ...);
Genauigkeit und Teamfähigkeit;
Stressresistenz und Belastbarkeit;
Routinierter Umgang mit Outlook, Word und Excel;
Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse;
Zahlenaffinität und Zahlenverständnis;
kommunikationsstarke, proaktive und kundenorientierte Persönlichkeit;
organisatorische Fähigkeiten;
Erfahrung im Bereich Rechnungswesen wäre wünschenswert

Das bieten wir Ihnen

flexible Arbeitszeitgestaltung und hybrides Arbeiten/ Homeoffice;
flache Hierarchien und Spaß bei der Arbeit - wir tauschen uns gerne und regelmäßig aus;
eine abwechslungsreiche, eigenverantwortliche Tätigkeit und eine offene, internationale Atmosphäre;
ein Office im Zentrum von Wien mit toller öffentlicher Anbindung;



eine:n Buddy und Welcome Days um anzukommen;
ein hauseigenes Fitnesscenter;
hervorragende persönliche und fachliche Weiterbildungsmöglichkeiten;
Firmenfeiern und gemeinsame Aktivitäten;
krisensicheres Arbeitsumfeld;
ein Monatsbruttogehalt von mindestens EUR 2.400,- (Basis Vollzeit) mit der Bereitschaft zur Überzahlung
bei entsprechender Erfahrung und Qualifikation.

Werden Sie Teil unseres erfolgreichen Teams und bewerben Sie sich online über unser Bewerbungssystem. Für
Rückfragen stehen wir Ihnen unter +43 1 5343 750729 gerne zur Verfügung.

apply online

Weiterführende Informationen zu Schönherr finden Sie auf unserer Website www.schoenherr.eu.

https://schoenherr.onlyfy.jobs/apply/1u66shaqqha7lofvistw9ku6m99fc14
https://www.schoenherr.eu

