You With USe
Set your career ®
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Als eine der fuhrenden Rechtsanwaltskanzleien mit 15 BUros in Zentral- und Osteuropa beraten wir
Mandant:innen in allen wirtschaftsrechtlichen Angelegenheiten. Als Teil unserer national und international
tatigen Teams arbeiten Sie mit den renommiertesten Jurist:innen der Branche zusammen. Qualitat, Flexibilitat,
Innovation und praxisorientierte Lésungen bei komplexen Auftragen im Wirtschaftsbereich sind das Kernstuick
der Schonherr Philosophie. Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie unseren Erfolg in Zentral- und
Osteuropa mit.

Wir suchen ab sofort auf Vollzeitbasis (40h/Woche) eine:n

Sachbearbeiter Fakturierung (m|w | x)

Jobprofil

e Selbstandige Abwicklung der Fakturierung

e Durchflihrung des Mahnwesens

e Schnittstelle zwischen Assistentinnen, Partnerinnen und Kundinnen

e Kommunikation mit Partnerinnen, internationalen Blros sowie anderen Abteilungen
e administrative Tatigkeiten (e-billing, Stammdatenpflege)

e allgemeine Controlling-Tatigkeiten

e Mitgestaltung von Optimierungsprozessen

e Durchfuhrung von internen Einschulungen

Sie zeichnet aus

e Erfahrung im Bereich Rechnungswesen wiinschenswert

e Zahlenaffinitat und Zahlenverstandnis

e Gute IT Kenntnisse (Outlook, MS Office, firmeninternes Programm)

e Gute Englischkenntnisse

e kommunikationsstarke, proaktive und kundenorientierte Personlichkeit
e hohes Mal an Serviceorientierung

e Genauigkeit und Teamfahigkeit

e organisatorische Fahigkeiten

Wir bieten

eine abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tatigkeit in einer Kanzlei, die sich durch kollegiale, offene
und internationale Atmosphare auszeichnet. Sie profitieren von den hervorragenden personlichen und
fachlichen Weiterbildungsméglichkeiten im Rahmen der Schénherr Academy und dem umfangreichen Angebot
an Social Benefits, wie zum Beispiel dem hauseigene Fitnesscenter.

Werden Sie Teil unseres erfolgreichen Teams und bewerben Sie sich online Uber unser Bewerbungssystem. Fur
Ruckfragen stehen wir Ihnen unter +43 1 5343 750629 gerne zur Verfliigung.

Fur diese Position ist bei Vollzeitbeschaftigung ein Monatsbruttogehalt von mindestens EUR 2.000,- vorgesehen,
bei entsprechender Erfahrung und Qualifikation besteht die Bereitschaft zu einer Uberzahlung.



apply online

Weiterfihrende Informationen zu Schonherr finden Sie auf unserer Website www.schoenherr.eu.


https://schoenherr.onlyfy.jobs/apply/2kf0urjwj4uit2u9lextm7s20cizniq
https://www.schoenherr.eu

